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1. DANE DOTYCZACE ZAMOWIENIA — USLUGI DORADCZEJ

| Analiza aktualnej i przygotowanie nowej dok ji oraz proced

| wewngtrznych w firmie w kontekscie bezpieczenstwa przetwarzania

informacji.

W skiad ustugi doradczej wehodzi co najmniej

I Analiza aktualnej dokumentacji oraz  przygotowanie  zestawu
rekomendacji i wskazan, wtym

2 Przygotowaniu dok dzialalnos¢ firmy do
wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejsklego i Rady (UE)
2016/679 (RODO), w tym przygotowanie polityki bezpieczenstwa,
klauzul informacyjnych, uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

3 Napowyzszg dokumentacje muszy sklada si¢ co najmniej:

a. Przygotowanie polityki prywatnosci i polityki cookies na strong

internetows;

, W tym: umowy o prace,

Przygotowanie wzoru umowy o zachowaniu poufnosci;

erygotowanle wzoru umowy o zakazie konkurencji z
ikami lub zleceniobiorcami;

- wzoru umowy dostawy;
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f.  Przygotowanie wzoru umowy o roboty budowlane;

2. Przygotowanie wzoru umowy o podwykonawstwo;

h.  Przygotowanie wzoru wezwania do zaplaty w celu prowadzenia
samodzielnej windykacji;

i.  Przygotowanie procedury korzystania 2 podpisu
elektronicznego, ktéry umozliwi elektroniczne podpisywanie
umow;

4 Przyg ie polityki bezpi ! i procedur obiegu informacji

cyfrowej, zwlaszcza w kontekscie transformacji proceséw w firmie w
kierunku cyfrowym, w tym kontaktéw z klientem, kontrahentami,
p ikami oraz podwyk iid i

| max. 6 miesi¢cy od dnia podpisania umowy; termin zwigzania oferta: 90 dni

30.05.2022 r. do godz. 12:00

Oferty nalezy przesta¢ w wersji cyfrowej (skany podpisanych dokumentow)
[ na adres e-mail: biuro@mkstone.pl w terminie do 30.05.2022 r. do godz.
1 12:00.

III. KRYTERIA DOSTEPU UMOZLIWIAJACE USLUGODAWCY UDZIAL W POSTEPOWANIU

1SPOSOB OCENY
(* Nie dotyczy:
- Instytucji O ia Bi iadajacych akredytacje Osrodka Innowacji wydana przez wiasciwe Ministerstwo,

- Instytucji Otoczenia Biznesu zapisanych w Katalogu ustugodawcéw na platformie internetowej projektu

O spelnia O nie spelnia O nie dotyczy
| Weryfikacja  spelnienia  kryterium  na  podstawie
| oswiadczenia zlozonego przez Podmiot

O spelnia O nie spelnia O nie dotyczy

| Weryfikacja spefnienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych przez Podmiot.

O spelnia O nie spelnia O nie dotyczy

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych  przez Podmiot wraz z dokumentem
rejestracyjnym.

O spelnia O nie spelnia O nie dotyczy

Weryfikacja spelnienia kryterium na pod: ie informacji

w formie oswiadczenia zlozonego przez Podmiot.

Informacje maja potwierdzic czy 1OB posiada osoby
zdolne do wykonania zamowienia oraz posiada
wyposazenie biurowe zapewniajace wlasciwe

przechowywanie dok j 3zanej ze Swiad
uslug oraz dysp ie urzadzeniami ~technicznymi
iaj i lasci bsl podmiotow

g

ik

zap a
korzystajacych  z uslug, w szczegolnosci spngu]

komputerowym wraz
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Z oprogramowaniem biurowym.

O spelnia O nie spelnia O nie dotyczy

| Weryfikacja  spelnienia  kryterium  na  podstawie
| oswiadczenia zlozonego przez Podmiot, iz nie posiada
| zaleglosci z tytulu podatkow lub z tytuhu skladek na
ubezpieczenia spoleczne oraz zdrowotne oraz nie pozostaje
| pod zarzadem komisarycznym, oraz nie zostal wobec niego
| zlozony wniosek o ogloszenie upadlosci oraz nie zostalo
wobec niego wszczgte postepowanie  likwidacyjne,
| naprawcze lub restrukturyzacyjne

O spelnia O nie spelnia O nie dotyczy

| Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
| ztozonych przez Podmiot, wraz z udokumentowaniem (np.
referencje, protokoly odbioru ustugi, itp.).

O spelnia O nie spelnia O nie dotyczy

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych przez Podmiot. Dla kazdej z oséb nalezy
wskazac:

o wyksztalcenie

fat) 1

e dos L, W tym
w zakresie wykonania min. 3 uslug doradezych dla
MSP  zbieznych tematycznie z ushiga, na ktora
zapotrzeb ie zglasza przedsigbiorca,

* obszary specjalizacji,

o kategorie ustug jakie bedzie $wiadczyla dana osoba

¢ podstawe dysp ia przez Uslugodaweg dang
osobg

Dodatkowo MSP moze wymagaé, np.:

¢ stopnie naukowe,
kursy/szkolenia,

posiadane certyfikaty,
publikacje,

znajomos¢ jezykow obeych, itp.

. .

Ci PLN - 60%

la kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg
lenia dokonane zostang z dokladnoscia do dwich
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miejsc po przecinku (60 pkt):

gdzie:

C —ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ..Cena™ ;

— najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.

1zi. ak zia Inia ¢ | 0 pkt. 12-18 m-cy
2 ¢ S pkt. 19-24 m-cy

10 pkt. powyzej 24 m-cy

0 pkt. 3 ustugi doradcze tematycznie zwiazane

z przedmiotem zamowienia

10 pkt. 4 7 uslugi doradcze lcmalyczmc

q

zwiazanych z pr
| 15 pkt. 8-12 ustug doradczych tematycznie
.1 Y I zpr dmi Gwieni

| 20 pkt. 13 lub wiecej ustug doradczych
| tematycznie zwiazanych z przedmiotem

zamowienia
0 pkt. podmiot nie swiadczy K ych
ustug
| 10 pkt. podmiot $wiadczy wsk uslugi
V. INFORMACJE DODATKOWE
I.  Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert czesciowych.

2. Kazdy Podmiot moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ i zaproponowac tylko
Jjedng ceng calkowita netto oraz brutto wyrazona w PLN

3. Oferty, ktdre wplyna po terminie zostana odrzucone.

4. Zamawqucy i Podmiot nie mogq by¢ powigzane ze sobg osobowo lub

kapital Przez powigzania kapital lub osobowe, o ktérych mowa
powyzej, ie si¢ wzaj powigzania migdzy Z: iajacym lub
osobnrm upowazmonyml do zacnqguma zobowigzan w imieniu
Z: 1jacego lub wyk acymi w imieniu Zamawiajacego

sci .'r—' z przyg i iI\‘"‘-VI"‘- d P dury
wybaru“w" 'y, a WyK polegaja 6Inosci na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspolmk spélkl cywilnej lub spolki
osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji,
c) pel funkeji czlonka organu nad 20 lub zarzad

prokurenta, pelnomocnika,
3 iu w zwiazk Izefiskim, w stosunku pokrewienstwa
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia

wactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
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